Assistant de gestion — option administration et fin
(Titre RNCP — niveau Ill) — CPN16

Les formations des métiers de Gestion

Pour organiser votre parcours, le Cnam vous conseil le:
Parcours comptable unique et assistant de comptabil ité : Parcours assistant gestion de PME :
1* semestre CFA001 - CCE001 1*" semestre CFA001 - DRS003 - CCE001
Année 1 |— Année 1 |—
2°™ semestre CFAO002 - DRAOO2 - EAR001 2°™ semestre CFA002 - DSYO005 - EARO01
1 semestre CFAQO3 ou ggﬁggi - EAROOZ - 1% semestre | DNF001 - DRAOO1 - EAR002 - TET009
Année 2 Année 2
eme CFA004 ou CFA044 - DRA100 - 28Mme oo ctre ACDOO1
277" semestre ACDOO1L
er EARO003 - EAR004 - EAR005 - NFT001 - 1% semestre | CFA043 - EAROOS - EAROO4 - EAROOS -
g |L semeste DNFO01 - TET009 8. NFT001
S8 E @00 E
S0 g E0o g
282 <3 peme " CFAO044 - DRA100 - EAR006 - NFT002 -
2°™ semestre | DSYO005 - EAR006 - NFT002 — DRS003 semestre DRA0O2 — DRA100

Public concerné et conditions d'acces :

Public niveau Bac ou titulaire du Bac, en activité professionnelle ou en
recherche d'emploi, souhaitant acquérir ou développer des
compétences en secrétariat gestion et comptabilité.

Objectifs pédagogiques :

Acquérir les outils de base de l'analyse économique et comprendre
I'environnement économique et financier.

Utiliser les principes de la comptabilité générale, de la gestion et de
I'information financiere.

Participer a I'élaboration des documents de synthese.

Connaitre les fondamentaux de la Iégislation du travail.

Matitriser les outils informatiques utilisés en secrétariat de gestion.

le cnam

Picardie

ance

Compétences visées :

La certification professionnelle atteste des compétences et capacités
acquises dans les quatre principales fonctions suivantes :

- fonctions transverses : environnements économiques et financiers
des entreprises.

- fonction administrative et financiére

- fonction commerciale

- fonction aménagement et développement du territoire

Conditions de délivrance du dipldme (ou certificat)

Avoir acquis les UE qui composent le cursus.

Expérience professionnelle d’'un an dans le domaine. Si I'expérience
est hors spécialité, elle doit étre complétée par un stage de 3 mois.
L'évaluation s'effectue sur la base d'un rapport d'activité ou d'un rapport
de stage et donne lieu a 18 crédits.

Retrouvez I'ensemble du contenu pédagogique des uni

http://www.cnam.fr/picardie

tés d'enseignement sur notre site internet :




Planification des unités d'enseignement

Planification tri-annuelle des UE

Détails de I'année en cours : 2010 - 2011

Amiens Mixte - FOD
Code Unité d'enseignement Pré - requis crédits Professeurs 2010-2011 | 2011-2012 | 2012-2013 Période Jour Période Jour
ACDO001 | Fondement de la mercatique 6 @* Al @* @*
CCE001 Scurﬂ': b g;T;arche de la communication 4 | ALAVOINE B. A A A 1% semestre | Mardi
CFA001 | Comptabilité et gestion de I'entreprise 1 '(':‘EIC;(')FC’;'ZO“ liee avec 6 | ROBERTS. @ Al@ @ 1° semestre 27/11/10 - 15/01/11
CFA002 | Comptabilité et gestion de I'entreprise 2 'g;%‘g'lo“ liee avec 6 | ROBERTS. @ Al@ @ 2°™ semestre 19/03/11 - 21/05/11
Inscription liée avec
CFA003 | Comptabilité, organisation et gestion 1 CFAO004. Avoir acquis 6 VALEMBERT A. A @* A 1% semestre Mardi
fondamentaux.
Inscription liée avec ‘
CFA004 | Comptabilité, organisation et gestion 2 CFAO003. Avoir acquis 6 VALEMBERT A. A @* A 2°M® semestre Lundi
fondamentaux.
Gestion comptable et fiscale de Avoir obtenu le CFA001 " er ;
CFA043 Pentreprise 1 et CEA002 6 VALEMBERT A. A @ A 1% semestre Lundi
Gestion comptable et fiscale de Avoir obtenu le CFA001 " éme ;
CFA044 Pentreprise 2 ot CEA002 6 VALEMBERT A. A @ A 277" semestre Mardi
DRAO0O1 | Présentation générale du droit 4 GAUBOUR D. @ @ Al@ 1 semestre 20/11/10 - 08/01/11
DRA002 }zgz"g;’;rﬁt‘gggm”'q“es Juridiques Avoir le niveau DRAOOL 6 | GAUBOURD. Al@ @ Al@ 2*™ semestre | Jeudi | 2°™ semestre 26/03/11 - 14/05/11
DRA100 Principes généraux de fiscalité des 4 @
entreprises
Droit social : bases du droit du travail : "
DRS003 aspects individuels et collectifs 4 @
DSY005 | Bases de I'organisation 6 GENGEMBRE B. M M M 2°™ semestre | Mercredi
DNF0OL (1:emf|cat informatique et Internet niveau a En attente
EAR001 | Economie générale 1 6 VALEMBERT A. A A A 2°™ semestre | Vendredi
EAR002 | Economie générale 2 6 VASSEUR E. A @* A 1° semestre Mercredi
TETO009 | Bases et outils de gestion de 'entreprise 6 En attente
UA130Y | Expérience — Rapport professionnel 36




UE au choix : 26 crédits

Gestion comptable et fiscale de

Avoir obtenu CFA001 et

* er .

CFA043 lentreprise 1 CFA002 VALEMBERT A. A @ A 1% semestre Lundi
CEAQ44 (‘E:estlon_comptable et fiscale de Avoir obtenu CFA001 et VALEMBERT A. A @ A 28Me co i astre Mardi

I'entreprise 2 CFA002
DRA002 }ggﬁ‘;%gstlget?h”'q”es Juridiques Avoir le niveau DRAOOL GAUBOUR D. Al@ @ Al@ 2*™ semestre | Jeudi | 2°™ semestre 26/03/11 - 14/05/11
DRA100 Principes généraux de fiscalité des @

entreprises

Droit social : bases du droit du travail : "
DRS003 aspects individuels et collectifs @
DNF0OL (l:emflcat informatique et Internet niveau En attente
DSY005 | Bases de I'organisation GENGEMBRE B. M M M 2°™ semestre | Mercredi
EARO003 | Statistique descriptive CORSELLE L. @ @ @ 1 semestre 13/11/10 - 11/12/10
EAR004 | Mathématiques pour la décision 1 VANHOECKE H. A @* Al @* 1¥ semestre | Vendredi
EAR005 | Statistique inductive gﬂtgt';“%egu'ffe’l‘g;g; ‘fé CORSELLE L. @ @ @ 1% semestre 04/12/10 - 22/01/11
EARO006 | Mathématiques pour la décision 2 Avoir le niveau EAR004 VANHOECKE H. A @* A 2°™ semestre Mardi
NFT001 L“gg;%‘:gql”e appliquée au traitement de IZRIS. M M M Mercredi | 1% semestre En attente
NFT002 L“gg;%‘:ng”e appliquée au traitement de IZRIS. M M M Mercredi | 2°™ semestre En attente
TETO009 | Bases et outils de gestion de I'entreprise En attente

Mis a jour : 24/07/2010

M : Formation mixte (présentiel et FOD)

A : Amiens

@* : Formation ouverte a distance extérieure, se renseigner aupres du centre

@ : Formation ouverte a distance (FOD)




